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	項目
	文書名
	留意事項
	申請者
	市町
	県
	促進協

	申請時
※
	様式１
	富士山静岡空港利活用促進地域連携事業申請書
	・事業名、事業内容、メニュー名を正しく記載しているか
	
	
	
	

	
	別紙
	事業申請書
	・主催者等事業関係者の共催者欄に、富士山静岡空港利用促進協議会（以下「協議会」）」を記載しているか

・団体が主催者の場合、後援者または共催者に市町名等を記載しているか
・協議会負担額が対象経費総額の1/3以内となっているか
	
	
	
	

	
	添付資料
	企画書
	・事業の目的や内容の詳細がわかるものであるか
	
	
	
	

	
	
	行程表
	・就航先団体との交流状況がわかるものであるか
	
	
	
	

	
	
	収支予算内訳書
	・団体が主催者の場合、市町職員分を対象外としているか
	
	
	
	

	
	
	参加予定者名簿
	・参加者の所属先が記載されているか
	
	
	
	

	
	
	見積書
	・航空運賃、空港施設使用料、宿泊費の内訳がわかるものであるか
	
	
	
	

	
	
	団体概要
	・団体概要が添付されているか
	
	
	
	

	報告時
	様式２
	富士山静岡空港利活用促進地域連携事業実績報告書
	・様式１で記載した事業名・内容が記載されているか
	
	
	
	

	
	添付資料
	報告書
	・文章と写真が記載されているか
	
	
	
	

	
	
	行程表
	・就航先団体との交流状況がわかるものであるか
	
	
	
	

	
	
	収支決算内訳書
	・団体が主催者の場合、市町職員分を対象外としているか
	
	
	
	

	
	
	参加者名簿
	・参加者の所属先が記載されているか
	
	
	
	

	
	
	対象経費に係る主催者宛の請求書（写し）
	・主催者宛となっているか

　（※旅行会社から団体宛の請求書）
	
	
	
	

	
	
	領収書類（写し）
	・主催者が支払ったものであるか
	
	
	
	

	請求時
	参考様式
	請求書

申請者から直接促進協へメール提出
	・協議会からの負担金額確定通知後の日付となっているか

・宛名は協議会宛であるか
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