
学校設定 履修学年 2 単位数 3 　　普　通　　　課　程

　　　Ⅲ　　　　コース

履修形態 必修

授業形態 一斉授業

前　期

後　期

学校設定 履修学年 3 単位数 3 　　普　通　　　課　程

　　　Ⅲ　　　　コース

履修形態 必修

授業形態 一斉授業

前　期

後　期

評価の観点
評価の方法

　定期考査、普段の授業態度、提出物、その他を総合的に判断して評価する。

学
習
計
画

　経済と流通の基礎
　ビジネスの担い手
　企業活動の基礎

　ビジネスと売買取引
　売買に関する計算
　ビジネスとコミュニケーション

科目の目標
※目標資格等

　商業の各分野における基本的な知識と技術を身につけ、ビジネスに対する望ましい心構
えや理念をしっかりと理解させ、ビジネスの現場で行われるいろいろな活動を合理的かつ
主体的に実行できる能力と態度を身につける

教科書及び
使用教材等

ビジネス基礎[実教]

教科名 履修課程
(コース)科目名 ビジネス基礎

教師からの
メッセージ

簿記の知識は将来役に立つことがありますので、簿記の基本的な知識をまずは身につけま
しょう

評価の観点
評価の方法

定期考査・授業態度・検定試験

学
習
計
画

簿記の基本・各種取引の処理

決算・会計帳簿・特殊な取引の記帳

科目の目標
※目標資格等

簿記の仕組みを理解し、取引を記帳できる能力を身につける。さらに簿記によって作成さ
れた財務諸表を活かして経営の諸活動を計数的に把握できる能力を養うことも目標にして
いる。
全商簿記検定３級合格

教科書及び
使用教材等

簿記

教科名 履修課程
(コース)科目名 現代簿記



履修学年 単位数 　　　　　　　　課　程
　　　　　　　　コース

履修形態
授業形態

前　期
後　期

教師からの
評価の観点

学
習
計
画

科目の目標

教科書及び
使用教材等

教科名 履修課程
(コース)科目名

教師からの
メッセージ

　商業に関するもっとも基礎的な教科ですので、しっかり身につけてください。



学校設定 履修学年 2 単位数 3 　　普　通　　　課　程

　　　Ⅲ　　　　コース

履修形態 必修

授業形態 実技授業

前　期

後　期

学校設定 履修学年 3 単位数 3 　　普　通　　　課　程

　　　Ⅲ　　　　コース

履修形態 必修

授業形態 実技授業

前　期

後　期

評価の観点
評価の方法

定期考査、普段の授業態度、検定試験、その他を総合的に判断して評価する。

学
習
計
画

検定試験に対応した実技・筆記試験を中心とした学習

情報処理検定２級の実技・パワーポイントの実践

科目の目標
※目標資格等

３年の情報演習Ⅱでは、ワープロ検定２級の取得・情報処理検定２級の知識の習得・パ
ワーポイントの技術の習得を目標とします。

教科書及び
使用教材等

情報処理検定試験パスポート２級
日本語ワープロ検定問題集２級

教科名 履修課程
(コース)科目名 情報演習Ⅱ

教師からの
メッセージ

第２ＰＣ室での実技の授業が多い教科ですので、欠席をしないで真面目に取り組んでください。

評価の観点
評価の方法

定期考査、普段の授業態度、検定試験、その他を総合的に判断して評価する。

学
習
計
画

ワード・エクセルの基礎的な利用方法とコンピュータの基礎知識

検定試験に対応した実技・筆記試験を中心とした学習

科目の目標
※目標資格等

２年の情報演習Ⅰでは、情報処理検定３級・ワープロ検定３級の取得を目標とします。

教科書及び
使用教材等

情報処理検定試験パスポート３級
ビジネス文書検定試験問題集３級

教科名 履修課程
(コース)科目名 情報演習Ⅰ



履修学年 単位数 　　　　　　　　課　程
　　　　　　　　コース

履修形態
授業形態

前　期
後　期

教師からの
評価の観点

学
習
計
画

科目の目標

教科書及び
使用教材等

教科名 履修課程
(コース)科目名

教師からの
メッセージ

第２ＰＣ室での実技の授業が多い教科ですので、欠席をしないで真面目に取り組んでくだ
さい。


