
2023.4.6.改訂 

<図書館 Q&A 文献複写サービス編> 

 

Q1. 論文を探すには、図書館に行かないといけませんか？ 

A1. 来館はいつでも歓迎しますが、図書館 HPからも検索できます。HP右上の「電子ジャーナル」

をクリックして、求める論文が当館に所蔵しているか、検索して下さい。 

巻、号、ページが分かっている場合は「電子ジャーナル検索ツール」画面内の「サイテーショ

ンリンカー」をクリックして、巻、号、ページを入力し検索してください。 

（注意：論文タイトルでは検索することができません） 

 

 

 

 

Q2. 本学の図書館に所蔵がありません。 

A2. 文献複写サービスをご活用ください。 

「文献取り寄せを申し込む *SSPH所属者限定」の欄にある「申し込み」をクリックすると、 

「文献複写申込フォーム」に移動します。 

求める文献のタイトル、収録雑誌名等が反映されますので、ご自分の所属、氏名を入力して、

「送信」をクリックして申し込んでください。 

 

（図書館 HP「ご利用案内」からアクセスする方法もあります。→Q10.） 



 

 

 

Q3. 受付完了の確認ができますか？ 

A3. 図書館司書から文献複写受付完了メールが届きます。 

資料の用意ができましたら到着メールでお知らせしますので、図書館まで受け取りにお越しく

ださい。 

 

Q4. 期間はどのくらいかかりますか？ 

A4. 申し込みから到着まで、概ね 10日～20日かかります。 

 

 

Q5. すぐに図書館に行けそうもありません。 

A5. ご都合の良い時に受取りにお越しください。 

 木・金・土曜日→図書館 

 それ以外の日や司書が不在の時→教務課 

 

 

Q6. 料金について教えてください。 

A6. 複写料金は依頼館によって異なります。 

1つのイメージとして 1件につき 300円～600円程度と考えて下さい。 

例）白黒コピー50円/枚、カラーコピー（図・表があるなど）100円/枚、送料、手数料 

 

<文献複写料金の支出先について> 

教員は支出方法を、申し込みフォーム内、またはメールでお知らせください 

（“科研費、○○研究費からの支出を希望”、等）。 

学生は研究指導経費から支出されます。文献複写の受け取り時に料金の支払いはありませ

ん。 



 

Q7. カラーコピーは高いので、白黒を希望します。 

A7. 文章は白黒コピー、図表があるページはカラーコピーで複写する場合が多いですが、カラーを

希望しない場合は、申込みフォーム内に記述して下さい。メールでも結構です。 

 

Q8. 論文をデータでもらうことはできますか？ 

A8. 著作権の関係上、残念ながらデータをお渡しすることはできません。 

 

Q9. 電子ジャーナルの論文も申し込めますか？ 

A9. 電子ジャーナルは個々の大学図書館の契約によって、文献複写に対応している場合があり

ます。まずは申し込んでみて下さい。司書が全力でお探しします。 

 

Q10. 電子ジャーナルの検索をせずに申し込む方法はありますか？ 

A10. 図書館 HP「ご利用案内」からアクセスする方法もあります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・・・その他、急いでいる、申し込み方法がよくわからない等、お困りの時は、

お気軽に司書までご連絡ください。お待ちしています。 

 


