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別添１ 

委託業務仕様書 

 

１ 業務名 

令和８（2026）年度入学者募集用大学パンフレット等制作業務委託 

 

２ 委託期間 

契約日から令和７年３月 28 日（金）まで 

 

３ 委託業務内容 

「令和８（2026）年度入学者募集のための大学パンフレット、簡易版リーフレ

ット及びポスター（以下、「制作物」という。）」の制作に係る以下の業務 

（１）企画・立案 

（２）編集・打ち合わせ 

（３）デザイン・レイアウト 

（４）写真撮影 

（５）版下作成、作成データの提供 

（６）大学パンフレットデジタルブック版のデータの作成・提供 

※ ただし、令和７年４月１日以降、印刷するまでの間、版下データの文字・

数字の変更、微調整に対応すること。 

【参考】 

印刷製本は、令和７年４月１日以降、新たに業者を選定し行う。印刷予定部

数は、大学パンフレット 5,500 部、簡易版リーフレット 6,000 部、ポスター

500 部。納入予定時期は４月末～５月初旬。 

 

４ 成果品 

（１）制作物完成後の版下データ（illustrator 形式：アウトライン化の前・

後、フォントのコピーを含めパッケージ化したもの） 

（２）撮影した写真画像データ（jpeg ファイル等） 

（３）制作物の PDF データ（全体及び項目毎） 

（４）大学パンフレットデジタルブック版のデータ（Web 公開用） 

（５）制作物のパイロット版印刷（原寸大で簡易印刷したもの） 

 

５ 制作物の規格 

制作物 規格 

大学パンフレット 

サイズ：A4 判 

ページ数：30 ページ程度 

（表紙、裏表紙含む。多少の増減変更の可能性あり。） 

印刷：カラー印刷、無線綴じ、マットコート 
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簡易版リーフレット 
サイズ：A3 両面観音開き 

印刷：カラー印刷、マットコート 

ポスター２種 
サイズ：A2 判 

印刷：カラー印刷、光沢紙 

デジタルブック 基本仕様（オプションなし） 

 

６ 制作にあたっての留意事項 

（１）本学は、社会健康医学研究科社会健康医学専攻単科の大学院で、博士前

期課程（修士課程）及び博士後期課程を設置している。また、博士前期課

程の中には、特別コースとして「聴覚・言語コース」及び「遺伝カウンセ

ラー養成コース」を設置している。それぞれの内容をわかりやすく記載す

ること。 

（２）制作物は、入学者募集を主な目的として使用する。県内の病院、職能団

体、市町、大学等に配付することを前提に制作すること。また、形骸的な

説明よりも、在学生の職種、平均年齢、居住地の内訳等、受験者が求める

情報を優先的に、分かりやすく記載すること。 

 

７ 編集方針、品質等 

（１）記事作成、写真撮影等については、本学側と綿密な協議の上行うこと。 

（２）本仕様書に定めのない事項は、必要に応じて本学に確認をとること。 

（３）文章は、既存の大学パンフレットから転用するものと新規作成するもの

がある。原則としてテキストは支給する。 

（４）制作物に使用する写真は、本学の許可を得て撮影を行うこと。 

撮影カット想定：学生、教員、施設の外観・内観、授業風景 等 

撮影日数：４日程度 

 （５）写真データ等の素材は、本学の求めに応じて随時提供すること。 

 

８ 著作権等 

（１）成果品の著作権は、本法人に帰属する。 

（２）受託者は、成果品に関する著作者人格権を行使しないものとする。 

 


